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1. ORIENTACOES GERAIS

Apresente os documentos na unidade da Prace que atende ao seu curso. N&do entregue documentos

originais. Certifique-se que as copias estdo legiveis. Elas ndo precisam ser autenticadas.

Caso esteja impossibilitado de entregar algum documento, apresente uma declaragdo informando e
justificando a auséncia dele para que a situacdo possa ser avaliada. Organize seus documentos com
bastante atengao.

2. BOLETO DE PAGAMENTO DO FINANCIAMENTO

Apresentar documento do Gltimo més. A conta ndo precisa estar paga.

3. CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL (CTPS)
Documento necessario para todas as pessoas maiores de 18 anos.

Menores de 18 anos que tenham exercido ou exercam atividades com carteira assinada também

deverdo apresentar o documento.

Apresentar paginas da foto, dos dados pessoais, do dltimo contrato de trabalho assinado e da

préxima, em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as duas primeiras paginas de contrato

de trabalho em branco.

Documento necessario, inclusive, para funcionarios puablicos, empresarios, autdbnomos,

desempregados, aposentados ou aqueles que nunca tiveram registro na carteira.
Caso o documento tenha sido perdido ou roubado devera ser apresentado Boletim de Ocorréncia.
4. CERTIDAO DE CASAMENTO COM AVERBAC}AO DE DIVORICO

Todas as pessoas do grupo familiar divorciadas deverdo apresentar a certiddo de casamento com
averbacdo de divorcio. Aquelas que ja mantiveram unido conjugal ndo oficializada ou ndo

realizaram divorcio formal deverdo apresentar a Declaracdo de Ndo Unido Conjugal.
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5. CERTIDAO DE OBITO

Documento necessario para estudantes com pai, mae, conjuge/companheiro ou outra pessoa do

grupo familiar falecido.

6. CERTIFICADO DE REGISTRO E LICENCIAMENTO DE VEICULOS (CRLV).
Apresentar documentos (CRLV) de todos os veiculos de propriedade das pessoas da familia.

E possivel verificar se ha algum veiculo em nome da pessoa junto ao Detran.

Caso o veiculo tenha sido vendido e ainda ndo transferido, entregar cépia do recibo de compra e

venda ou copia do comunicado de venda apresentado ao Detran.

Caso o veiculo tenha sido roubado e n&o localizado ou tenha sofrido perda total e ndo haja baixa,
entregar copia do boletim de ocorréncia ou copia do comunicado apresentado ao Detran.

7. CNIS - CADASTRO NACIONAL DE INFORMACOES SOCIAIS
Documento necessario para todas as pessoas maiores de 18 anos.

Menores de 18 anos que tenham exercido ou exergam atividades com carteira assinada também

deverdo apresentar o documento.

O CNIS ¢ o Cadastro Nacional de Informagdes Sociais junto a Previdéncia Social. Nele constam

todas as relacdes previdenciarias, detalhamento de vinculos, remuneracdes e atividades da pessoa.

Ele pode ser retirado por meio digital ou pessoalmente nas agéncias da Previdéncia Social (INSS).
Caso seja retirado em uma agéncia da Previdéncia, devera ser emitido por consulta realizada por
nimero de CPF, por nome e filiacdo Caso a pessoa ndo tenha NIT cadastrado também devera retirar

o extrato previdencidrio que serd emitido com a informagao “NIT ndo cadastrado para esse CPF”.

Caso a pessoa tenha NIT cadastrado, mas nunca tenha trabalhado, também devera retirar o extrato

previdenciario, que serd emitido sem nenhum vinculo.
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Caso a pessoa tenha mais de um NIT cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os
NITs.

O documento deve ter sido emitido nos Ultimos 90 dias.

8. COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE APOSENTADORIA PRIVADA OU DE
REGIMES PROPRIOS

Documento necessario para todas as pessoas da familia que recebem aposentadoria privada ou de

regimes proprios.
Apresentar o comprovante referente ao ultimo més.
9. COMPROVANTE DE RESIDENCIA

Apresentar documento do Gltimo més. Serdo aceitos conta de agua, luz ou telefone. N&o precisa

estar pago.
O documento deve conter endereco do imovel, legivel.

O estudante que ndo reside com seu grupo familiar devera apresentar também seu comprovante de

residéncia.

Caso os estudante resida em repUblica ou outra moradia coletiva ...
10. CONTRACHEQUE

Documento necessario para todas as pessoas maiores de 18 anos.

Menores de 18 anos que exercam atividades com carteira assinada também deverdo apresentar o

documento.

Apresentar o contracheque dos Ultimos trés meses.
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11. CONTRATO DE ALUGUEL DA RESIDENCIA DA FAMILIA

Caso ndo haja contrato de aluguel, devera ser emitida uma declaracdo do proprietério, informando

sobre a locagdo, com periodo e valor do aluguel.
12.  CONTRATO DE ALUGUEL DA RESIDENCIA DO ESTUDANTE

Caso ndo haja contrato de aluguel, devera ser emitida uma declaragdo do proprietério, informando
sobre a locagdo, com periodo e valor do aluguel.

Caso o imovel seja alugado por mais de um locatario informar a quantidade de moradores que

residem no domicilio.
13. CONTRATO DE ESTAGIO E BOLSA ACADEMICA

Apresentar contrato ou declaracdo da instituicdo de ensino, informando o valor mensal da

remuneracao.

14, DECLARAQAO DE AUSENCIA DE RENDIMENTOS

Documento necessario para pessoas maiores de 18 anos.

Pessoas do lar, desempregados ou que nunca trabalharam também deverdo emitir a declaracéo.
15. DECLARACAO DE IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA FISICA

Documento necessario para maiores de 18 anos que realizaram a declaracdo no ultimo exercicio.

E possivel verificar se a pessoa é declarante ou nfo junto a Receita Federal. O documento devera

apresentar a situagdo “Sua declaragdo ndo consta na base de dados da Receita Federal”. Qualquer
outra situacdo indica que a pessoa foi declarante de imposto de renda e deverd apresentar o

documento.

A declaragéo deve estar completa.
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A declaragdo €é obrigatoria inclusive para os casos em que a Declaracdo de Imposto de Renda nédo

gerou impostos a pagar nem a restituir.

Caso o documento apresente bens (ex: veiculos, imdveis) que foram vendidos ou rendimentos que
foram encerrados, cabera ao estudante apresentar os documentos que comprovem a situacdo atual,

por meio de recibo oficial de compra e venda ou documentos de encerramento dos rendimentos.
16. DECLARAC}AO DE IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA JURIDICA
Documento necessario para todas as pessoas com Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

A Declaracdo de Imposto de Renda da Pessoa Juridica (DIRPJ) pode ser do tipo Declaracdo de
Informagdes Socioecondmicas e Fiscais (DEFIS) ou Simples Nacional do Microempreendor
Individual (SIMEI) conforme condic&o da pessoa Juridica.

E um documento necessario, inclusive, para empresa ativa que esteve em inatividade no ano do
altimo exercicio. Nesse caso, apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais
(DCTF).

Apresentar declaragdo referente ao ultimo exercicio.

17. DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DE PENSAO

Documento necessario para todas as pessoas nas seguintes situacoes:

a) Estudante com pai e/ou méae divorciados, separados ou que nunca tiveram unido conjugal.
b) Divorciados.

c) Pessoas do grupo familiar com filhnos menores de 18 anos, cujo pai/mée do menor ndo faca parte

do grupo familiar.

Cada pessoa nesta situacdo deverd emitir sua propria declaracdo. Para os menores de idade, o

responsavel pelo recebimento da penséo assinara a declarag&o.
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Apresentar os rendimentos de pensao judicial ou por acordo extrajudicial, referente ao ultimo més.

No caso de valor irregular, informar a média dos Gltimos trés meses.

Caso ndo receba penséo, indicar 0 (zero) como valor recebido.

18. DECLARACAO DE RENDIMENTOS DE ALUGUEL

Emitir uma declaracdo para cada imével além da moradia de propriedade das pessoas da familia.
A declaracdo deve ser assinada pelo proprietario do imoével.

Caso o imovel ndo esteja alugado, indicar 0 (zero) como valor recebido.

19. DECLARACAO DE RENDIMENTOS PARA PROFISSIONAIS LIBERAIS E
AUTONOMOS

Documento necessario para todas as pessoas maiores de 18 anos. Apresentar rendimento médio

mensal dos ultimos trés meses.

Documento necessario para profissionais liberais e autbnomos, inclusive, para aqueles que realizam

trabalhos esporadicos ou “bicos”.
20. DECORE OU DECLARA(;AO DE RENDIMENTOS PARA PESSOA JURIDICA

DECORE emitida conforme Resolugdo do Conselho Federal de Contabilidade (CFC) N° 1.364, de
25.11.2011. Constar no documento os rendimentos referentes a retirada de pro-labore e lucros

(rendimentos tributaveis e ndo tributaveis) dos Gltimos trés meses.

A declaracdo de rendimentos devera ser apresentada somente por aqueles que ndo possuem
DECORE.

Caso seja apresentada a declaracdo de rendimentos, informar renda bruta média mensal dos Gltimos

trés meses, referente a retirada de pro-labore e lucros.
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21. DOCUMENTO DE IDENTIFICAC}AO E NUMERO DO CPF
Documento necessario para todas as pessoas da familia

Sao considerados documentos de identificacdo validos: certiddo de nascimento, cédula de

identidade, identidade expedida por conselho regional de fiscalizacdo profissional, carteira de
trabalho, certificado de prestacdo ou de isencdo do servico militar, passaporte ou identidade
funcional expedida por 6rgdo publico.

Caso ndo conste no documento de identificacdo o numero do CPF informe por escrito junto com a
cdpia do documento de identificacdo. Podera também ser apresentado comprovante de inscricdo no
CPF.

22, EXTRATO DE RECEBIMENTO DE BENEFICIO PREVIDENCIARIO

Documento necessario para todas as pessoas da familia que recebem algum beneficio previdenciario
(INSS).

Esse documento refere-se aos rendimentos recebidos pela Previdéncia Social a titulo de
aposentadorias; pensdo por morte; auxilios acidente, doenca e reclusdo; salario maternidade;

Beneficio assistencial ao idoso e a pessoa com deficiéncia (BPC), dentre outros.

Ele pode ser retirado por meio digital ou pessoalmente nas agéncias da Previdéncia Social (INSS).
Apresentar o extrato referente ao Ultimo més.

23. GFIP

Documento necessario para todas as pessoas com Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

A GFIP ¢é a Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Informagdes a

Previdéncia Social dos trabalhadores da empresa.

O documento deve ter sido emitido nos ultimos 90 dias.
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24. IPTU: DA RESIDENCIA DA FAMILIA E DOS IMOVEIS ALEM DA MORADIA
Apresentar o documento do ano corrente. N&o precisa estar pago.

No documento deverdo constar nome do proprietario e endereco do imdvel, legiveis.
Apresentar o IPTU mesmo que o imovel seja cedido ou alugado.

Caso o imdvel ndo possua IPTU, apresentar registro do imével ou carta de concessdo do municipio,
atestando a isencdo do IPTU ou declaracdo de préprio punho informando sobre a inexisténcia do

documento.

Apresentar documento referente a todos os imdveis de propriedade das pessoas da familia.

25. ITR: DA RESIDENCIA DA FAMILIA E DOS IMOVEIS ALEM DA MORADIA
O ITR (Imposto Territorial Rural) € documento exclusivo para imoveis rurais.

No documento deverdo constar nome do proprietario e endereco do imdvel, legiveis.

Apresentar o ITR mesmo que o imdvel seja cedido, arrendado ou alugadoCaso o imdvel ndo possua
ITR, apresentar registro do imével ou declaracdo de préprio punho informando sobre a inexisténcia
do documento.

Apresentar documento referente a todos os imdveis de propriedade das pessoas da familia.
26.  NITs- DADOS CADASTRAIS CONSTANDO A RELACAO DE TODOS OS NIT’S
Documento necessario para todas as pessoas maiores de 18 anos.

Menores de 18 anos que tenham exercido ou exergam atividades com carteira assinada também

deverdo apresentar o documento.

A relacdo de NIT’s pode ser acessada por meio digital ou pessoalmente nas agéncias da Previdéncia
Saocial (INSS).

No documento devem constar os nimeros de todos os NITs que a pessoa possui em seu cadastro.
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O documento deve ter sido emitido nos ultimos 90 dias.
27. AINDA TENHO DUVIDAS, COMO FACO PARA ESCLARECE-LAS?

Em caso de duvidas, entre em contato conosco pessoalmente, pelo e-mail:
faleconosco.prace@ufop.edu.br ou por telefone:

Ouro Preto: (31) 3559-1271

Mariana: (31) 3557-9448

Jodo Monlevade: (31) 3852-8709
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